
Персонифицированная ответственность педагогических работников МОУ Газимуро-Заводская СОШ за корректное и 

своевременное внесение данных в АИС «Сетевой город. Образование». Приложение к приказу от 13.09.2019 г 

 

 Ф.И.О сотрудника  Должность в 

ОО\дополнительные 

функц. обязанности 

Роль в АИС  Права доступа в 

АИС 

Ответственность за корректное и 

своевременное внесение данных в 

разделы АИС 

Раздел АИС «Управление. Пользователи» 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Администратор 

системы 

Полные  Формирование списка сотрудников, 

учащихся, родителей; определение и 

редактирование прав доступа всех 

участников системы, установка 

персональных настроек пользователя; 

добавление и удаление пользователей 

Персональная ответственность за 

искажение информации при наличии 

«дублей» пользователей 

 полные Заполнение и редактирование личных 

карточек пользователей, открытие 

функций доступа отдельным 

сотрудникам для внесения данных в 

личные карточки сотрудников, 

учащихся, родителей. 

  

2 Бронникова Н.Н. Учитель, 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

Просмотр списка и 

личных карточек 

сотрудников, 

учащихся, родителей 

- 

3 Классные 

руководители 

Классный 

руководитель 

Классный 

руководитель 

Возможность 

заполнения и 

редактирования 

личных карточек 

учащихся и 

Установление и сообщение логина и 

временного пароля родителям и 

учащимся своего класса для входа в 

АИС 



родителей своего 

класса 

Помощь учащимся и родителям при 

затруднениях входа в АИС 

Работа по обеспечению использования 

функций АИС учащимися и 

родителями 

      

Раздел АИС «Управление. Основные административные данные» 

1. Наледин А.А. ЗДУВР Администратор 

системы 

Полные  Внесение и редактирование данных в 

разделе «Карточка ОО»  

2 Бронникова Н.Н. Учитель\ 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

Просмотр карточки 

ОО. 

- 

      

Раздел АИС «Управление. Настройки школы» 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Администратор 

системы 

Полные  Настройки ОО, настройки и 

редактирование шкалы оценок, SMS 

2 Бронникова Н.Н. Учитель\ 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

Просмотр карточки 

ОО. 

- 

      

Раздел АИС «Управление. Движение учащихся» 

1 Наледин А.А. 

Муратова Л.Д. 

ЗДУВР 

секретарь 

Администратор 

системы 

Полные  Своевременное и правильное 

заполнение электронной книги 

движения учащихся, приказы о 

движении. 

Персональная ответственность за 

искажение информации при наличии 

«дублей» учащихся.  



2 Бронникова Н.Н. Учитель\ 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

 

Только просмотр - 

Раздел АИС «Ресурсы. Документы ОО. Публичные документы ОО» 

Нормативно-правовые документы 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Администратор 

системы 

Полные  Размещение в АИС нормативно-

правовых документов ОО в формате 

PDF 

      

Структура образовательной организации 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Администратор 

системы 

Полные  Размещение в АИС документа ОО в 

формате PDF 

      

Педагогический состав 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Размещение в АИС документа ОО в 

формате PDF 

      

Учебный план  

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Размещение в АИС документа ОО в 

формате PDF 

      

Образовательные программы 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Размещение в АИС документов ОО в 

формате PDF 

      

Годовой календарный график 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Размещение в АИС документов ОО в 

формате PDF 

      

Описание системы оценки успеваемости 



1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Размещение в АИС документов ОО в 

формате PDF 

      

Информация о порядке проведения ГИА 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Размещение в АИС документов ОО в 

формате PDF 

      

 

Рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин  

1 Учителя, 

руководители 

кружков, детских 

объединений 

учитель учитель Доступ к 

размещению и 

просмотру 

документов 

Размещение программ в соответствии с 

тарификацией  

2 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Контроль за своевременностью и 

полнотой размещения программ 

учебных предметов и курсов 

педагогами в соответствии с 

тарификацией и учебным планом ОО 

3 Рукавишникова 

М.Г. 

ЗДВР завуч Для завуча Контроль за своевременностью и 

полнотой размещения программ 

внеурочной деятельности и 

дополнительного образования 

педагогами в соответствии с 

тарификацией и учебным планом ОО 

4 Кобылкина Д. А. ЗДВР завуч Для завуча Контроль за соответствием программ и 

расписания занятий   

5. Воложанинова Т.А. 

Бронникова Н.Н. 

Резанова С.А. 

Рабочая группа по 

ЦОС 

Учитель  Редактирование 

разделов 

Создание разделов блока «Рабочие 

программы» 

 

Раздел АИС «Ресурсы. Документы ОО. Внутренние документы ОО» 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Администратор  Полные  Создание и редактирование каталога 

внутренних документов 



Своевременное размещение в АИС 

внутренних административных 

документов ОО в формате PDF 

2 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Своевременное размещение в АИС 

внутренних документов, 

регламентирующих образовательный 

процесс в формате PDF 

3 Рукавишникова 

М.Г. 

ЗДВР завуч Для завуча Своевременное размещение в АИС 

внутренних документов, 

регламентирующих воспитательную 

работу  в формате PDF 

4 Кобылкина Д. А. ЗДВР завуч Для завуча Своевременное размещение в АИС 

внутренних документов, 

регламентирующих образовательный 

процесс в формате PDF 

      

Раздел АИС «Обучение. Классы» 

1. Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Формирование и редактирование 

списка классов. Установка учебных 

смен для классов. Настройки профиля 

и типа класса, в соответствии с 

учебными программами учащихся. 

Перевод классического варианта 

класса в индивидуальный в случае 

изменения программ отдельных 

учащихся (по заключению ПМПК). 

Прикрепление к классу классного 

руководителя. 

2 Бронникова Н.Н. Учитель\ 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

Только просмотр - 

Раздел АИС «Планирование. Предметы» 



1. Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Создание и редактирование предметов 

и курсов по выбору в соответствии с 

учебным планом ОО. Деление на 

подгруппы при изучении отд. 

предметов. Группировка предметов, 

нагрузка по которым в учебном плане 

не должна суммироваться. Привязка 

предметов к классам и учителям, в 

соответствии с учебным планом и 

тарификацией пед. Кадров. 

Определение системы оценивания по 

предмету. Определение времени и 

периодичности изучения предмета, в 

соответствии с учебным планом, 

календарным графиком. 

2 Бронникова Н.Н. Учитель\ 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

 

Только просмотр - 

Раздел АИС. «Учебный план» 

1. Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Определение границ и типов учебных 

периодов. Компоненты учебного 

плана. Профили классов. Нагрузка 

классов в соответствии с учебным 

планом ОО. Редактирование учебного 

плана. 

Персональная ответственность за 

соответствие нагрузки учебного плана 

образовательной программе и 

тарификации педагогических кадров. 

Создание индивидуальных учебных 

планов для индивидуальных учебных 

траекторий учащихся. 



2 Бронникова Н.Н. Учитель\ 

руководитель рабочей 

группы по ЦОС 

Администратор 

системы, имеющий 

права доступа только 

к просмотру всех 

разделов 

Только просмотр - 

      

Раздел АИС «Расписание» 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Создание расписания звонков. 

Создание и корректировка списка 

кабинетов. 

2 Кобылкина Д.А. ЗДУВР Завуч Функции завуча Составление расписания занятий 

( с привязкой по классам, предметам, 

кабинетам). Персональная 

ответственность за соответствие 

расписания занятий учебному плану, 

тарификации педагогических кадров, 

нормам СанПина. 

Корректировка расписания, замена 

учителей в соответствии с приказами о 

замещении.  

3 Рукавишникова 

М.Г. 

ЗДВР завуч Для завуча Создание расписания общешкольных 

мероприятий 

4. Руководители 

кружков 

учитель учитель Создание 

мероприятий класса 

Создание расписания кружков в 

классах в соответствии с 

тарификацией  

5 Рукавишникова 

М.Г. 

ЗДВР завуч Для завуча Контроль за наличием расписания 

кружковых занятий. Открытие 

временного доступа для создания 

внеурочных занятий в группах 

смешанного состава. 

Персональная ответственность за 

соответствие расписания кружковых 

занятий учебному плану ОО (раздел 

«Внеурочная деятельность»), 

тарификации педагогических кадров 



6 Классные 

руководители 

Классный 

руководитель 

Классный 

руководитель 

Создание 

мероприятий класса 

Создание плана воспитательной 

работы с классом в АИС  

7 Рукавишникова 

М.Г. 

ЗДВР завуч Для завуча Контроль за наличием планов 

воспитательной работы  

      

Раздел АИС «Календарно-тематическое планирование» 

1 Наледин А.А. ЗДУВР Завуч Полные  Определение доступных вариантов 

календарно-тематического 

планирования. 

Своевременная корректировка перечня 

используемых вариантов календарно-

тематического планирования 

2 Учителя учитель учитель Функции учителя Создание календарно-тематического 

планирования или выбор готового 

варианта из предлагаемых. 

Редактирование календарно-

тематического планирования в случае 

необходимости. 

Персональная ответственность за 

соответствие календарно-

тематического планирования 

требованиям ФГОС 

      

Раздел АИС «Классные журналы» 

1 Наледин А.А. 

Кобылкина Д.А.  

ЗДУВР Завуч Функции завуча Персональная ответственность за 

наличие в АИС электронных журналов 

по всем предметам и курсам в 

соответствии с учебным планом ОО и 

тарификацией педагогических кадров 

2 учителя учитель учитель Доступ к журналам 

по преподаваемым 

предметам, курсам 

Своевременное и полное заполнение 

журналов по своим предметам 



3 Наледин А.А. 

Кобылкина Д.А.  

ЗДУВР Завуч Функции завуча Контроль за своевременным и полным 

заполнением журналов по своим 

предметам 

      

Раздел АИС «Статистическая отчетность» 

1 Наледин А.А. 

Кобылкина Д.А. 

Рукавишникова 

М.Г.  

 

ЗДУВР Администратор 

системы 

Полные  Персональная ответственность за 

своевременное формирование и 

достоверность статистических отчетов 

для вышестоящих организаций; 

отчетов завуча, секретаря и 

администрации школы, кадрового 

работника. 

Контроль и персональная 

ответственность за своевременное 

формирование и достоверность 

статистических отчетов учителя-

предметника и классного 

руководителя 

2 Учителя\классные 

руководители 

Учитель\классный 

руководитель 

Учитель\классный 

руководитель 

По преподаваемым 

предметам и своим 

классам 

Персональная ответственность за 

своевременное формирование и 

достоверность статистических отчетов 

для учащихся и родителей 
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