
С изменениями и дополнениями от 1.02.2021г 

 

Функциональные обязанности участников рабочей группы информационно-

технической поддержки ЦОС в ОО. 

1. Повышение собственной компетентности в вопросах цифровой трансформации 

образования: изучение нормативных и методических документов, курсы, вебинары, 

плановое и оперативное взаимодействие с ЦИТО Забайкальского края, 

профессиональное взаимодействие с педагогами и руководителями ОО 

Забайкальского края, являющихся участниками проекта.   

 

2. Обеспечение работоспособности МТБ ЦОС (кабинет ЦОС, кабинет информатики, 

ШИБЦ, АРМ педагогов). Составление и регулирование расписания занятий в 

кабинетах ЦОС, информатики, контроль за сохранностью оборудования, 

своевременное обновление программного обеспечения. 

 

3. Проведение вводного инструктажа для учащихся и педагогов по правилам работы с 

ИКТ, в цифровой среде; вводного занятия для учащихся по включению и 

выключению ПК, подключению к сети Интернет, работе с поисковыми запросами 

для выхода на образовательные платформы. 

 

4. Техническая поддержка проведения ВПР и тренировочных экзаменов по 

английскому и русскому языку, мониторинговых исследований. 

 

5. Анализ стартового, текущего состояния ЦОС ОО, разработка дорожной карты 

реализации проекта, целевых проектов развития ЦОС в ОО. Разработка проектов 

плана деятельности педагогического коллектива в ЦОС ОО. Мониторинг состояния 

ЦОС ОО, своевременное представление отчетов в КО в соответствии с дорожной 

картой реализации проекта «Цифровая образовательная среда в Забайкальском 

крае».  

 

6. Обеспечение открытости и доступности информации о реализации проекта в ОО. 

Администрирование и ведение сайта «Цифровая образовательная среда». 

Своевременное размещение актуальных материалов на сайте в соответствии с 

дорожной картой реализации проекта в Забайкальском крае.  

 

7. Методическая помощь по работе в ЦОС: 

обучение приемам работы с имеющимся оборудованием,  

• инструкции и консультации по ориентированию в цифровой среде   

• информирование и размещение полезных ссылок на методические материалы, 

сопровождающие цифровую трансформацию современной школы на сайте 

«Цифровая образовательная среда» 

 • Информирование и размещение на сайте «Цифровая образовательная среда» 

ссылок о современных образовательных платформах и сервисах, консультативная 

помощь в выборе платформы и регистрации учащихся на образовательных сервисах  

• Консультативная помощь по освоению приемов работы в прикладных программах 

Microsoft Office; навигации в ЦОС   

• Консультативная помощь по созданию и редактированию сайтов, блогов  



• Инструкции и консультации по размещению данных в АИС «Сетевой город. 

Образование», «Навигатор дополнительного образования»  

• Семинары и практикумы по работе с ЭОР и сервисами, разработке учебных занятий 

с применением ЭОР, дистанционных уроков и мероприятий  

• Проведение семинаров, практикумов и др. мероприятий по предложению комитета 

образования, администрации ОО 

 

8. Комплектование учителей на курсы повышения квалификации через сайт Zabedu.ru 

 

9. Инновационная деятельность: Разработка электронных ресурсов и методических 

материалов для использования в образовательном процессе, в том числе при 

дистанционной форме обучения. Систематизация материалов на персональных 

сайтах.  

 

10. Участие в краевых и Всероссийских проектах по цифровизации образования.    

 

11. Работа с учащимися: организационно-педагогическое сопровождения участия детей 

в сетевых проектах, конкурсах, олимпиадах по направлению «Информационные 

технологии». 

 

12. Работа в АИС «Сетевой город. Образование»: оперативное взаимодействие с ЦИТО 

по вопросам технической и методической поддержки работы педагогов в АИС в ОО; 

мониторинг достоверности данных в соответствии с дорожной картой реализации 

проекта «Цифровая образовательная среда в Забайкальском крае»; конструирование 

отчетов по запросу КО, администрации школы.  

 

13. Работа по развитию корпоративного Интернет-представительства ОО: 

Администрирование и редактирование официального сайта ОО. Создание и 

методическая поддержка деятельности сайта ШИБЦ, сайта «Мир творчества»; 

Разработка сетевых проектов; создание тематических подборок. Размещение 

системы ссылок в АИС «Сетевой город» 

 

14. Участие в оценке состояния ЦОС в ОО. Разработка предложений по минимизации 

рисков и решению возникших проблемных ситуаций.   

 

15. Оценка и анализ результатов собственной деятельности. 

 

 

 

 

 

 


